
 

  



建东职业技术学院关于进一步明确实验室安全管理职责的

规定 

建教〔2022〕2号 

校属各单位： 

依据《教育部关于加强高校实验室安全工作的意见》（教技

函〔2019〕3号），为加强学校实验室安全管理工作，根据“谁

主管、谁负责”，“谁使用、谁负责”的原则,按照《高等学校实

验室安全检查项目表》（2022年）的相关要求，进一步理顺我校

实验室安全管理体制,明确实验室安全管理职责。 

一、实验室安全工作领导小组 

学院实验室安全工作领导小组全面负责全校实验室安全工

作。 

组 长:学院党委书记、执行院长 

副组长：学院分管副院长 

成 员：相关能部门及各二级学院主要负责人 

主要职责:全面贯彻落实国家和江苏省关于高校实验室安全

工作的法律法规，制订校级实验室安全管理制度和应急预案;确

定实验室安全管理各项任务分工，建立安全责任体系;保证实验

室安全建设与管理专项经费落实;审定实验室安全教育活动、安

全培训计划;定期开展实验室安全检查，组织、协调和督促整改

工作;实验室安全管理应急状态下的统一领导。 

二、实验室安全工作领导小组办公室 



学院实验室安全工作领导小组办公室设在教务处，是学校实

验室安全管理牵头职能部门，在学院实验室安全工作领导小组领

导下统筹推进全校实验室安全各项工作。教务处实验实训科是全

校实验室安全具体工作部门。 

办公室主任:教务处负责人 

成 员:相关职能部门及二级学院分管实验室的主要负责人、

实验实训科负责人 

工作职责:负责教学实验过程的安全监督、审核，督促各教

学单位做好教学实验过程的安全组织保障；组织开展教学实验室

安全检查，督促安全隐患整改；负责对科研实验室的实验项目过

程安全进行论证、监督和审核；组织开展学校科研实验室的安全

检查，督促安全隐患整改。 

实验实训科具体职责为： 

负责监督检查各项规章制度的执行和落实情况。 

加强对安全知识的教育和培训，定期组织突发事故模拟演练，

提高实验室安全管理工作的水平; 

按照要求定期检查实验室各种安全设施状态，危险品存放状

况，防火、防盗状况等，做好各项安全工作档案; 

执行突发事件应急预案，在突发事件发生时，协助做好人员

的疏散工作; 

确保实验室的安全使用和实验室器材的安全使用; 

检查实训课期间学生安全。 



确定专人负责实训场所的管理工作， 

建立健全实验室各项安全管理制度; 

定期检查实训场所的安全工作，及时发现和排除安全隐患。 

三、学校各相关部门责任分工 

（一）后勤保卫处：负责实验室消防安全排查和隐患整改；

负责实验室消防设施及器材配置维护、公共区域监控管理维护；

指导各单位开展消防安全教育培训和实验室消防安全演练；协调

做好上级公安部门对实验室安全的监督、检查、教育和管理工作；

负责实验室建筑结构、建筑配套水电设施设备的日常维护、修缮

及安全隐患排除等工作。 

负责对实验室特种设备安全进行监管，保障实验室安全设备、

防护物资的采购；负责实验室备案，试验设备登记、报废等管理

工作。 

（三）财务处：负责将实验室安全管理经费纳入年度预算，

保障经费投入，监督实验室安全管理经费专款专用； 

（四）各二级学院：负责所属实验场所及实践教学过程中的

安全管理工作;负责健全和执行本部门实验场所安全规章制度;

负责本部门实验场所安全设施及安全标识的建设和管理;负责对

本部门实验场所工作人员进行安全监督和提醒;开展实验室安全

检查，落实安全隐患整改。 
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